Literatur richtig zitieren

Umgang mit Zitaten im FlieRtext

Wortliche Zitate sind im Gegensatz zu indirekten Zitaten im Text durch Anfuhrungszeichen als

solche kenntlich zu machen.

Dlrektes Zitat: v
Krerner merkt in dlesem Zusammenhang an ,,Dle menschllche Frelhelt konnte ein Wert seln

oer dre |V|ogucnKe|t aer bunae wre aucn deren Lu!assung durch (;ott recntrertrgt

Bei einem indirekten Zitat wird ausschlieRlich der Ful3notenvermerk gesetzt.

Indirektes Zitat: : g , , , S :
Hmsrchthch der Beantwortung dleser und ahnllcher Fragen Iasst srch durchaus em Konsens
ausmachen der auf dre Bestrertung der Ioglschen Mogllchkelt dleser Handlungen hrnauslauft '

o Zitate, die sich liber mehr als drei Zeilen erstrecken, kdnnen als eigener Absatz behandelt

werden. Merkmale: Neuer Absatz, Einrickung um 1,5cm, einfacher Zeilenabstand, Schriftgréf3e

1 pt kleiner. Die Anfuhrungszeichen kdnnen wegfallen.

' wreder

Langere thate : i : . : : : :
Eme Antwort ‘wie dre von Samsbury, dle mhaltlrch mrt der von Savage und Mavrodes

; uberernsﬂmmt grbt also diese, wre es schelnt durchschlagende Losung des Problems kon2|s

gy Nern em a!lmachtnges Wesen kann kemen Steln machen der so schwer |st daf& es |hn mcht heben Kann :
- Es wird dennoch allmachng sein, was das Machen und Heben von Steinen betrifft, wenn fiir jedes Gewicht
Rl jemes Steines (in-Gramm, Megatonnen “oder was auch lmmer) grlt Es kann einen. dreses Gewrchtes
© . ‘machen, und es kann einen dieses Gewichtes heben. i . e . : :

Es empfiehlt sich, sparsam mit wértlichen Zitaten zu sein und sie nur dort zu verwenden, wo
man den Sachverhalt selbst nicht besser ausdriucken kann.
Genau zitieren! Das direkte Zitat muss in Textbestand, Orthographie, Zeichensetzung und

Hervorhebungen vollstandig tbernommen werden; selbst Fehler sind zu ubernehmen.

D|e alte Rechtschrelbung wnrd unverandert ubernommen o e
Dles aber enthalt ernen Wrderspruch aus dem fur Thomas Folgendes klar hervorgeht ,,Dars
'deshalb Geschehenes nrcht geschehen ser unterl |egt nlcht der gotthchen Macht b
Orthographlsche Abwelchungen werden mcht verandert :

Dleser Mernung angeschlossen haben srch brsher nur wemge unter |hnen Goldstlck der

| betont “Descartes was rnght God could make a contradlctlon true

Selbst Rechtschrelbfehler mussen ubernommen werden




G. van den Brink konstatiert: “It seems to me that this concensus is to be aocepted”4

4 Rechtschrelbfehler im Orlglnal

Auslassungen sind durch [...] zu kennzeichnen; es ist aber Uberflissig, am Anfang oder Ende

eines Zitates durch [...] darauf hinzuweisen, dass kein vollstdndiger Satz zitiert wurde.

Auslassung
‘Marksch|es betont, dass solch eln ,,Erschemungsblld einer mlttela!terhchen Kalserurkunde [ ]

"m 1f anraepnfnhnn nnnp!onf“1 w:ar .

:Quelltext Das Erschelnungsblld einer mlttelalterllchen Ka|serurkunde dle uns hler als Belsplel
_dienen soll, war auf Reprasentation angelegt: Das Format. .. o SR

Hinzufugungen mussen in eckige Klammern gesetzt werden und durch die Abkurzung ,Vf.*

oder die eigenen Initialen als solche kenntlich gemacht werden.

Hmzufugung i : : : : : ,
H -J. Hohn steIIt d|e Frage in den Raum, ,,ob S|e [dle Dlskursethlk Vf] bende Zlele mlt |hren '

,eigenen Mltteln reahsneren kann it

Queu't_’eXt:- 'Di,e Fragé ist, 'ob sie beide Ziele mit ihren eigenen Mitteln realisieren kann.

Ersetzungen verlangen eine Kombination von Auslassungs- und Hlnzufugungszelchen

Ersetzung

*Rlcoeur merkt an, ,,[e]s [ ] [sel] auﬁallend Wle d|e lnterpretatlon volhg dlsparate Ja

gegensatzhche Methoden hervorbrlng[e] it

Quelltext Es lst auﬁallend W|e dle Interpretatlon volhg d;sparate Ja gegensatzhche Methoden‘

hervorbrmgt -

Wenn Zitate in den eigenen Text integriert werden, ist darauf zu achten, dass sie grammatisch
passen. Kénnen kurze Zitate aber nicht anders eingefugt werden, durfen Flexionsendungen
angepasst werden.

Zitieren aus einer Sekundarquelle ist lediglich in Ausnahmesituationen erlaubt, in denen das
Original aufgrund seines Alters oder s‘einer Sprache nicht zuganglich ist. Im
Literaturverzeichnis wird dann sowohl die Sekundarquelle angefuhrt als auch die aus zweiter

Hand zitierte Quelle mit dem Zusatz ,(nicht eingesehen)”.




FuBnoten
e Zitieren = Angabe des Fundortes eines wortlichen Zitates bzw. die Angabe der verwendeten

Literatur fur einen selbst formulierten Satz durch eine FuRnote (Ausnahmen: Angabe der
Bibelstellen und Canones des CIC im Fliel3text).
e Zitieren ist notwendig, damit der Leser an jeder Stelle Kenntnis davon hat, ob der Verfasser
eigene Gedanken vortragt oder fremden folgt.
e |m Text steht die hochgestellte Nummer der FuRnote
o bei einem direkten Zitat: hinter den Anfuhrungsstrichen (ohne Leerzeichen
dazwischen)
o bei einem indirekten Zitat:
* hinter dem Punkt, wenn sich die Literaturangabe auf den ganzen Satz bezieht
» hinter dem Komma, wenn sich die Literaturangabe auf den Teilsatz bezieht

» direkt hinter einem Wort bei Bezug auf nur dieses

-V_PlatZIerung der Fufinote belm dlrekten Zitat:

“1

Schartl gesteht zwar zu dass dlese Deflnltlon ,,zwelfellos vuel Rlchtlges an SICh habe

5'Platz|erung der FuBnote belm mdlrekten that o

:AHmacht gehort zu den am hauflgsten prad|21erten Elgenschaften |st Gégenst'and*'zahlreicner'
;,WIssenschaftllcher Dlskurse und wohl eines der melstumstnttenen Gottesepltheta m|t dem
,unzahhge Ioglsche Probleme verbunden smd Be| der Besprechung von Allmacht W|rd d|e

"augenschelnllche Inkon3|stenz verschledener Allmachtsdeflnltlonen problemat|3|ert werden

A Bezug auf das Wort ,,prad|2|erten“ = : ‘ o
2 Bezug auf den Teilsatz LJAllmacht gehort zu den am hauflgsten pradmerten Elgenschaften o
3 Bezug auf den gesamten Satz , | e -

2 Vgl hierzu und zum Folgenden / Vgl zum ganzen Abschnltt BeZug auf den gesamten
“folgenden Abschnitt S \ : e

e An erster Stelle steht die Einheitlichkeit beim Wiedergeben der verwendeten Literatur: Die
einmal begonnene Methode muss konsequent durchgehalten werden.

e Eine FuRnote wird wie ein ganzer Satz behandelt: Sie beginnt mit einem GroRbuchstaben und

endet mit einem Punkt.
e Der abgekurzte Vorname des Autors wird in Fulnoten dem Familiennamen vorangestellt und

wie dieser in Kapitélchen gesetzt.
e Dem Namen des Autors folgt die Angabe des Titels — es genugt die verkurzte Wiedergabe

(sog. Kurztitel).




Am Ende eines Literaturhinweises steht die Angabe der Seitenzahl(en).

Direktes Zitat: 'H.-J. HOHN, Zeit-Diagnose, 75.

Bei einer inhaltlichen Wiedergabe einer Passage mit eigenen Worten wird der Zusatz ,Vgl.*,

,Vgl. zum ganzen Abschnitt...* oder ,Vgl. dazu/hierzu und zum Folgenden® der Literaturangabe

vorangestellt

;l,ndirek'tesZitat:” Vgl H.-J. HéHNi'zeiti{D,iagnose,»75f. :

Mehrere Literaturangaben werden durch Semikolon getrennt.

Mehrere Referenzen zu emem mdlrekten that
,‘1Vgl H. J HOHN Ze|t Dlagnose 76—78 K RAHNER Grundkurs 123 '141

Zitate aus zweiter Hand sind generell unzulassig. Ausnahmen sind die seltenen Falle, in denen
die Primarquelle nicht erreichbar oder einer nicht beherrschten Sprache geschrieben ist. Dann
wird der Zusatz ,zitiert nach:...“ vor der Literaturangabe eingefugt (s.o.).

Abgesehen von der Quellenangabe kann eine FuRnote Platz bieten fur einen Exkurs, die
Nennung weiterer Spezialliteratur, die Erklédrung von Begriffen, die Verdeutlichung eines
Gedankens oder die Nennung von Beispielen, fur eine kritische Auseinandersetzung mit
abweichenden Positionen, die Ubersetzung fremdsprachlicher Zitate oder umgekehrt die

Zitierung des fremdsprachlichen Originalwortlauts.




Literaturverzeichnis

Das Literaturverzeichnis enthélt alle und nur die Quellen, die im Rahmen der Arbeit

ausgewertet wurden.

: Dle Grundform des theraturnachwelses

'THEIBEN GERD Das Neue Testament Munchen 2002

Erweiterungen

Autorenkomplex Titelkomplex Schlusskomplex
Grundform NAME, Vorname , Titel , Ort Jahr.
bei einem Herausgeber NN, VN (Hg.)
bei zwei oder drei Autoren NN, VN/NN, VN
bei mehr als drei Autoren NN, VN u.a.
bei Vorliegen eines Untertitels , Titel. Untertitel

bei einer iiberarbeiteten Auflage , Ort A"™ Jahr.

bei bis zu 3 Orten , Ort/Ort Jahr.
bei mehr als 3 Orten , Ort u.a. Jahr,

Besondere Handhabungen:

‘Buchartikel::  ::~:,:-1:*,3.-7::, o : - e
;GUTH Hans-Jurgen Menschwerdung und Klrchenrecht Klrchenrecht und Mensch—Werdung —

, lnternetselte mit Autorangabe

f KNAUER Peter Kurze




Checkliste fur die Ersteilung einer Facharbeit
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_Das AuBere o
» Haben Sie eme Klemmmappe bzw emen Schnellhefter zum Zusammenhalten der
" Blatter verwendet?

» Haben Sie auf zusétzliche Baroklammem, Projekthilllen usw. verzichtet?
> Ist die Mappe/der Hefter sauber und intakt?
> Ist das Preisschild entfernt?
:> Sind die Blatter in der richtigen Reihenfolge in die Mappe/den Hefter einsortiert?
» Haben Sie far den Ausdruck weies 80g-Papier im DIN-A4-Format benutzt?
> Sind die Blatter nur einseitig bedruckt?
;> Haben Sie durchgehend schwarze Tinte verwendet (Ausnahmen sind bei Diagrammen
: u.4. méglich)?
> Ist das Druckbild gut leserlich?
» Sind Schlieren, unerwlinschte Streifen u.4. vermieden worden?
>

 Haben Sie auf jegliche Eintragungen per Hand oder sonstige Korrekturen verzichtet?

Allgemelne Vorgaben

>

V

>

. Uberschrift und zwei Zeilen des Textes noch auf die Seite passen?

Haben Sie alle nétigen Angaben auf der Titelseite angefiihrt?

Sind die Seiten elnhélﬁicﬁ r;ach den Vorgaben elngerlchtet? A

Haben Sie Times New Roman in SchriftgréBe 12 bzw. Arial in SchriftgréRe 11
verwendet (Ausnahme: Titelblatt, FuBnoten und lange Zitate)?

Steht der Text im Blocksatz (Ausnahme: Titelblétt)?

Haben Sie 1,5-Zeilenabstand verwendet?

Haben Sie sich nach den Vorgaben bzgl. der Seitenanzahl gerichtet?

Tragen alle Seiten bis auf diejenigen des Titelblatts und des Inhaltsverzeichnisses eine
Seitenzahl?

Sind die Seitenzahlen automatisch eingeftgt?

Haben Sie umrahmende Striche bei Seitenzahlen in der Seitenmitte eingefigt?

Haben Sie fur Titelblatt, Inhaltsverzeichnis, Einleitung und Literaturverzeichnis (nach
Belieben auch filr das 1. Kapitel und das Fazit) jeweils eine neue Seite begonnen, die
ubrigen Kapitel jedoch direkt aneinander angeschlossen, solange mindestens die

s Titelblatt

Ist der Text zentriert (kreative Abénderungen mdglich)?

Ist der Titel der Arbeit durch Fettdruck/ gréRere Schriftart/ Unterstreichung angemessen
hervorgehoben?

Trift der Titel den Inhalt der Arbeit und umgekehrt?
Ist der Titel der Arbeit konkret und aussagekréftig genug?
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‘Das Inhaltsverzeichnis

N

>

Haben Sie auf eine Seltenzahl verzmhtet? ' T
Haben Sie sich tberlegt, ob Sie das Inhaltsverzeichnis automatisch einfagen?
Haben Sie eine gelaufige Nummerierung for die Gliederung (s. Duden) verwendet?

Sind die Punkte hinter und zwischen den Gliederungsebenen richtig eingefugt (also z.B.
1.2 statt 1.2.)?

Sind Unterkapitel vorhanden?
Sind die Unterkapitel eingerickt? .
Haben Sie Unterkapitel nur dann eingefthrt, wenn Sie mindestens zwischen zwei
Punkten differenzieren kénnen (also z.B. nur 1.1, wenn es auch 1.2 gibt)?

Ist ein angemessener Abstand zwischen den einzelnen Kapitelangaben eingeftigt?

Stimmen die Uberschriften des Inhaltsverzeichnisses mit denjenigen im FlieRtext im
Wortlaut und Schriftbild tberein?

Haben Sie sich Gberlegt, ob Sie Fallzeichen einfigen méchten?

Sind die hinter den Uberschriften angegebenen Seitenzahlen abgestimmt auf die Seiten
auf denen die zugehérigen Uberschriften stehen?

Haben Sie auf die Zusatzangabe ,S.’ vor der Seitenzahl verzichtet?
Sind die Seitenzahlen ausgerichtet?

Haben Sie darauf verzichtet, hier den Titel der Arbeit oder das Inhaltsverzelchnls selbst
in die Gliederung zu integrieren?

_Haben Sie auch an das Literaturverzeichnis einen ‘Gliederungspunkt vergeben'7 :

Der FlieRtext
; >
>
>
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Haben Sie den Text ohne fremde Hllfe geschneben?

Sind alle Quellen an jeder Stelle offengelegt?

Stellen Sie eine konkrete Fragestellung in den Mittelpunkt, die Sie in der Einleitung
vorstellen, im Hauptteil bearbeiten und im Fazit (versuchen zu) beantworten?

Ist der Text nachvollziehbar und logisch strukturieri?

Haben Sie Gedankenspriinge vermieden?

Ist lhre Argumentation aberzeugend und durch Quellen untermauert?

Sind die Formulierungen eigenstandig und frei (cl.h. nicht nur Paraphrasierungen der
Quelltexte oder sogar nur Satzumstellungen mit Austausch von sinn&hnlichen Wértern)?
Haben Sie lhren Argumentationsaufbau am Thema orientiert und nicht nur
Zusammenfassungen von Texten aneinandergerelht?

Wird die Grobstruktur der Arbeit an den Uberschriften deutlich?

Haben Sie Wert auf eine treffende und eigenstandige Formulierung der Uberschriften
gelegt?

Sind die Uberschriften in Blocksatz gesetzt?
Sind die Uberschriften abgesetzt und hervorgehoben?
Haben Sie bei sémtlichen Uberschriften auf einen folgenden Doppelpunkt verzichtet?

Haben Sie Zeilenumbr(iche und Leerzeilen sparsam und sinnvoll eingesetzt?
Sind alle Komma- und Rechtschreibfehler korrigiert? ‘

Haben Sie auf die richtige Verwendung von Leerzeichen geachtet?
Haben Sie Ausdrucksfehler vermieden?

Formulieren Sie immer in ganzen Satzen?

Haben Sie darauf geachtet, keine Umgangssprache zu verwenden?
Sind Fachworter erlautert?

s
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Checkliste fiir die Erstellung einer Facharbeit

.

_Das AuRere o
.» Haben Sle elne Klemmmappe bzw elnen Schnellhefter zum Zusammenhalten der
’ Blatter verwendet?

> Haben Sie auf zus4tzliche Buroklammem, Projekthallen usw. verzichtet?

> Ist die Mappe/der Hefter sauber und intakt?

:» |Ist das Preisschild entfernt?

> Sind die Blatter in der richtigen Reihenfolge in die Mappe/den Hefter einsortiert?

i» Haben Sie fur den Ausdruck weiRes 80g-Papier im DIN-A4-Format benutzt?

> Sind die Bléatter nur einseitig bedruckt?

:» Haben Sie durchgehend schwarze Tinte verwendet (Ausnahmen sind bei Diagrammen
" u.4. méglich)?

:> Istdas Druckbild gut leserlich?

*» Sind Schlieren, unerwlinschte Streifen u.4. vermieden worden?

> _ Haben Sie auf jegiiche Eintragungen per Hand oder sonstige Korrekturen verziohtet?
Aligemelne Vorgaben

‘> Haben Sie Times New Roman in SchrifigréRe 12 bzw. Arial in SchriftgréRe 11

verwendet (Ausnahme: Titelblatt, FuBnoten und lange Zitate)?

Steht der Text im Blocksatz (Ausnahme: Titelblétt)?

Haben Sie 1,5-Zeilenabstand verwendet?

Haben Sie sich nach den Vorgaben bzgl. der Seitenanzahl gerichtet?

Tragen alle Seiten bis auf diejenigen des Titelblatts und des: Inhaltsverzeichnisses eine
Seitenzahl?

Sind die Seitenzahlen automatisch eingefugt?

Haben Sie umrahmende Striche bei Seitenzahlen in der Seitenmitte eingeflgt?

Haben Sie fur Titelblatt, Inhaltsverzeichnis, Einleitung und Literaturverzeichnis (nach
Belieben auch fur das 1. Kapitel und das Fazit) jeweils eine neue Seite begonnen, die
ubrigen Kapitel jedoch direkt aneinarider angeschlossen, solange mindestens die
:_ Uberschrift und zwei Zeilen des Textes noch auf die Seite passen?

2222
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_Das Titelblatt

> Tragt das T|te|b|att keme se|tenzah|7 e e et s o o e e s e e s

> Ist der Text zentriert (kreative Ab&nderungen méglich)?

i» Ist der Titel der Arbeit durch Fettdruck/ gréBere Schriftart/ Unterstreichung angemessen
hervorgehoben?

Trifft der Titel den Inhalt der Arbeit und umgekehrt?
Ist der Titel der Arbeit konkret und aussagekraftig genug?
Haben Sie alle nétigen Angaben auf der Titelseite angefuhrt?

{> Sind die Seiten elnheltllchmhach den Vorgaben elnéeﬁéhtet? .

ooooooao

‘moaoao

Ooo0ooo

oo

a

‘nDooo

o

‘> Haben Sie sich tberlegt, ob Sie das Inhaltsverzeichnis automatisch einfigen?
» Haben Sie eine gelaufige Nummerierung fur die Gliederung (s. Duden) verwendet?
Sind die Punkte hinter und zwischen den Gliederungsebenen richtig eingefugt (also z.B.
;. 1.2statt1.2))?
» Sind Unterkapitel vorhanden?
> Sind die Unterkapitel eingertickt? ‘
» Haben Sie Unterkapitel nur dann eingefihrt, wenn Sie mindestens zwischen zwei
Punkten differenzieren kénnen (also z.B. nur 1.1, wenn es auch 1.2 gibt)?
> Ist ein angemessener Abstand zwischen den einzelnen Kapitelangaben eingefugt?
» Stimmen die Uberschriften des Inhaltsverzeichnisses mit denjenigen im FlieRtext im
Wortlaut und Schriftbild Gberein?
:» Haben Sie sich tberlegt, ob Sie Fullzeichen einfugen méchten?
> Sind die hinter den Uberschriften angegebenen Seitenzahlen abgestimmt auf die Seiten
auf denen die zugehtrigen Uberschriften stehen?
> Haben Sie auf die Zusatzangabe ,S.’ vor der Seitenzahl verzichtet?
» Sind die Seitenzahlen ausgerichtet?
> Haben Sie darauf verzichtet, hier den Titel der Arbeit oder das Inhaltsverzeichnis selbst
in die Gliederung zu integrieren?
> _Haben Sie auch an das Literaturverzeichnis einen Gliederungspunkt vergeben? -
Der FlieRtext —
': > Haben Sle den Text ohne fremde H||fe geschrleben? 0
> Sind alle Quellen an jeder Stelle offengelegt? 0
‘> Stellen Sie eine konkrete Fragestellung in den Mittelpunkt, die Sie in der Einleitung
¢ vorstellen, im Hauptteil bearbeiten und im Fazit (versuchen zu) beantworten? u}
Ist der Text nachvollziehbar und logisch strukturiert? 0
Haben Sie Gedankenspriinge vermieden? 0
Ist Ihre Argumentation berzeugend und durch Quellen untermauert? 0
Sind die Formulierungen eigenstandig und frei (d.h. nicht nur Paraphrasierungen der
. Quelltexte oder sogar nur Satzumstellungen mit Austausch von sinnghnlichen Wértem)? O
> Haben Sie lhren Argumentationsaufbau am Thema orientiert und nicht nur

Vyvvvvvvvy

Das Inhaltsverzeichnis

v

Haben Sie auf eine Seltenzahlnvér‘zlchtet?

'DDDDDD o a oo ooo l:l!j!:l?

Zusammenfassungen von Texten aneinandergereiht?
» Wird die Grobstruktur der Arbeit an den Uberschriften deutlich?

Haben Sie Wert auf eine treffende und eigenstandige Formulierung der Uberschriften
gelegt? ‘

Sind die Uberschriften in Blocksatz gesetzt?

Sind die Uberschriften abgesetzt und hervorgehoben?

Haben Sie bei samtlichen Uberschriften auf einen folgenden Doppelpunkt verzichtet?
Haben Sie Zeilenumbriche und Leerzeilen sparsam und sinnvoll eingesetzt?

Sind alle Komma- und Rechtschreibfehler korrigiert?

Haben Sie auf die richtige Verwendung von Leerzeichen geachtet?
Haben Sie Ausdrucksfehler vermieden?

Formulieren Sie immer in ganzen Satzen?

Haben Sie darauf geachtet, keine Umgangssprache zu verwenden?
_Sind Fachwdrter erlautert?
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Die Einleitung

gv“vvvi/v

_Haben Sie durchgehend themenbezogen gearbeitet?

Haben Sie elne ansprechende und interessante Elnfuhrung in das Thema gefunden? o

Konnte das Thema mit aktuellen Problemen in Verbindung gesetzt werden?
Haben Sie in der Einleitung in Thematik und Gliederung der Arbeit eingeftihrt?
Haben Sie eine konkrete Fragestellung fur die gesamte Arbeit herausgearbeitet?
Ist das Thema in einen gréReren Kontext eingeordnet?

Zdtate.

>

>
>
>
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. Haben Sie diese Abkurzungen richtig verwendet?

Haben Sie durch thate dle Ubernahme fremden Gedanken offengelegt?
Haben Sie generell versucht, das Gelesene mit eigenen Worten wiederzugeben?

Sind Sie sparsam mit wértlichen Zitaten umgegangen?

Sind wortliche Zitate streng im Originalwortlaut und in der Orlglnalschrelbwelse
tbernommen (inkl. Fett- und Kursivdruck, Unterstreichungen etc.)?

Haben Sie wértliche Zitate nicht sinnverfalschend eingebracht?

Haben Sie bei Auslassungen innerhalb eines wdértlichen Zitats Auslassungszeichen
eingefugt?

Haben Sie dafur {...) verwendet?

Haben Sie am Anfang oder Ende eines wdrtlichen Zitats auf Auslassungszeichen
verzichtet?

Sind bei wértlichen Zitaten nur solche Einftigungen vorgenommen worden, die den Sinn
des Zitats nicht veréndern?

Haben Sie diese Einschtibe durch [Einschub; Vf.} deutlich gemacht?

Haben Sie darauf geachtet, dass ein Punkt aus dem Original noch innerhalb des Zitats
stehen muss?

Haben Sie langere Zitate engzeilig, in SchriftgréRe 9 (bei Arial) bzw. 10 (bei Times New
Roman) und eingertickt geschrieben?

Haben Sie die FuRnoten automatisch eingefiigt?

Haben Sie die FuBnoten an der richtigen Stelle eingefugt?

Haben Sie die hochgestellte Zahl ohne vorangehendes Leerzeichen eingeftigt?

Haben Sie far den FuBnotentext SchriftgréBe 10 (Times New Roman) bzw. 9 (Arial)
verwendet?

Sind auch die FuBnoten in Blocksatz gesetzt?
Haben Sie die FuBnoten engzeilig geschrieben?

Haben Sie das Schema ,Abgektrzter Vorname, Nachname, (Kurz-)Titel, Seitenzahl.’
eingehalten?

Haben Sie indirekte von direkten Zitaten durch ,Vgl.' unterschieden?
Haben Sie auf die Angabe ,S.’ verzichtet?

Haben Sie auf die ungenaue Angabe ,ff.' verzichtet und statt dessen den genauen
Umfang angegeben?

Haben Sie die Wendung ,f.' fur zwei aufeinanderfolgende Seiten verwendet?
SchlieRt jede FuBnote mit einem Punkt?

o
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Das Literaturverzeichnis

Sind die Nachnamen vor den Vornamen angegeben?
Sind die Literaturangaben alphabetisch geordnet?

Titel ,Ders.’ (Derselbe) oder ,Dies.' (Dieseibe/-n) statt der Namen verwendet?
Haben Sie die einzelnen Angaben ein wenig vorieinander abgesetzt?

Ist das Literaturverzeichnis ansprechend gelayoutet (z.B. durch Einzug etc.)?
Haben Sie vor allem Fachliteratur herangezoger:?

Ist die geforderte Mindestanzahl der Literaturangiaben errelcht?

Sind im Literaturverzeichnis Bacher und Artikel zls Ganze angegeben?

Haben Sie auf die Konventionen des Zitierens im Literaturverzeichnis geachtet?
Sind Internetadressen korrekt angegeben?

Haben Sie nur seri¢se Internetadressen verwendet?
Haben Sie auf eine Nummerierung der Literaturangaben verzichtet?
Ist jede Literaturangabe angefuhrt, die im Text zitiert wurde?

> Haben Sie darauf verzichtet, Literatur anzugeben, die Sie im Text nicht zitiert haben?

Anhange o

> Haben Sle Ausdrucke der verwendeten lnternemelten belgeﬁ]gt? T Ty

Kénnen Sie alle Fragen mit JA beantworten und abhaken, dann ist davon
auszugehen, dass Sie hinsichtlich des wissenschaftlichen Arbeitens eine
hervorragende Arbeit angefertigt haben!

Haben Sie auch far das Literaturverzeichnis eine Gllederungsnummer vergeben'? T

Haben Sie bei mehreren Titeln desselben Verfassers/ derselben Verfasserin ab dem 2.
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